Zarzadzenie nr 8/2020
Dyrektora Muzeum Treblinka.
Niemiecki nazistowski obéz zaglady i obéz pracy (1941-1944)
z dnia 28 maja 2020 r.

w sprawie powolania komisji do przygotowania i przeprowadzenia post¢gpowania
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
oraz zatwierdzenia regulaminu pracy komisji

na podstawie art. 19 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 1843) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

. Zarzadza si¢ przygotowanie i przeprowadzenie postepowania publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pod nazwsz: ,,Wykonanie placu postojowego przeznaczonego
pod komunikacj¢ samochodowy i autokarows na terenie upamigtniajacym bylg Stacje
Treblinka.”

. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, o ktérym mowa w ust. 1 powotuje si¢ komisje w skladzie:

1) Iwona Wasilewska — Przewodniczacy Komisji
2) Dorota De¢bek — Sekretarz Komisji
3) Krzysztof Kapusta — Czlonek Komisji

§2
Zatwierdza si¢ Regulamin Pracy Komisji, stanowiacy zalgcznik do Zarzadzenia.

§3
Dyrektor Muzeum na wniosek Komisji dokona ostatecznego wyboru oferenta oraz zawrze
umowe z Wykonawca.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Dyrektor

A Tulea

dr Edward Kopo




Zalgcznik do Zarzadzenia
Dyrektora Muzeum Treblinka
nr 8/2020

z dnia 28 maja 2020r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w tym do dokonania oceny czy oferenci speiniaja wymagane warunki, oceny zlozonych ofert i
przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

§ 1.

1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych pizez
Kierownika Zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego oraz zatwierdzenia regulaminu pracy
komisji na zadanie p.n.. ,,Wykonanie placu postojowego przeznaczonego pod
komunikacj¢ samochodows i autokarows na teremie upamigtniajgcym byly
Stacje Treblinka.”

2, Czynnoéci w toku procedury udzielenia Zaméwienia dokonywane sa z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw,
skiadania wnioskéw, wewnetrznych uzgodnies.

3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie
Zambwien,

4. Postugiwanie sig¢ ninigjszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnoéci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

§2.

Powolanie Komisji Przetargowej

1.

2.
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Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisj, stanowia osoby powotywani na
podstawie indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.

Kierownik Jednostki moze powotaé Komisje Przetargowa do postepowarn o udzielenie zaméwienia
publicznego ponizej kwoty okrelonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa
zamdwien publicznych.

Komisja Przetargowa skiada sie z minimum trzech os6b.

Przewodniczacego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jednostki.

§3.

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie

wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i
doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcéw i Konsultantow, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylgczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 prawa zamdéwien
publicznych.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

2.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki dopuszcza sig
mozliwos¢ zmian 1 uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo w pracach
Komisji oséb, ktére nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;j.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powolaé do pracy w komisji
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Bieglego, Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zamoéwienia publicznego.
Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem.
Przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszen do udzialu w postgpowaniu, zaproszen do
sktadania ofert.
Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, drukéw i dokumentéw jg
tworzgcych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja treci oraz przedtuzenie terminu sktadania ofert,
Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokohu.
Oceng spelnienia przez Wykonawedw warunkéw udziatn w postgpowaniu, kierowanie zapytah w
kwestii tresei ztozonych ofert oraz przedtozenie Kierownikowi Jednostki propozyeji dotyczacych
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.
Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw, ogloszeri, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje;
Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach,
Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonaweg zaméwienia.

§ 5.

. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z praca Komisji,

w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcéw, opinii bieghych i
konsuitantéw.

Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Czionek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyitki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szezegélnoSei nalezy:

1.

&

ustalenie uprawnieni i kompetencji do dzialania Komisji, szczegélnie w zakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a bedacych w zakresie
prac Komisji,

zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

przewodniczenie obradom,

wyznaczenie termindw posiedzef komisji oraz ich prowadzenie,

odebranie oswiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnoéci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne.

podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert wystepuje z
wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawc6éw lub konsultantow.

§7.

Do zadan Czlonka Komisji w szczegélnosci nalezy:

1.
2.
3.

czynny udzial w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

zlozenie o$wiadczenia o zaistmieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosei
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zamdwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamoéwiert publicznych,

prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czionkowi,

- w zakresie powierzonych zadan, kazdy czionek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w jakim

powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegdlnosci nalezy:

1.
2.

zapoznanie cztonkdw Komisji z dokumentacjg przedmioctowego zaméwienia publicznego,
udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktwalnych obowigzujacych przepiséw z zakresu




przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamdwief Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczeﬁstwa przechowania i nienaruszalnodci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4. biezgce protokolowanie oraz opicka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzona procedura,

. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9.

Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegélnoéci nalezy:

1. Zlozenie oswiadczenn o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodei
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnoéci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisii.
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§ 10.
Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje droga stuzbowg do Kierownika Jednostki. o odwotanie
cztonka Komisji w przypadku:

a) wylaczenia sie czlonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nicobecnodci czlonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

c) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkdw,

d) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,

§11.

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczgcego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminatz czynnoéci i poszczegdlnych etapéw postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, harmonogram posiedze oraz podzial pracy pomiedzy czlonkéw
Komisji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczgcy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania Jub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czionkdéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 12.

Protokél postepowania o zamdwienie publiczne
L. Protokot z postgpowania o0 zaméwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,

2. Przewodniczacy przedklada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne Kierownikowi
Jednostki do zatwierdzenia.

§ 13.
Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych w
Specyﬂkaqi

wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na podstawie
indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje z
wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznoéé uniewaznienia
postepowania.




§ 14.

......

Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 15,
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z
naruszeniem prawa.
§ 16.
Po zakoriczeniu postgpowania Sekretarz Komisji catoéé dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o
zamodwienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje Przewodniczgcemu Komisji.

§17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwiei Publicznych (Dz. U. z 2019 r.,, poz.
1843.)
2. Decyzje Kierownika Jednostki.
§18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Dyrektor

Muzeum Tg&lznka?
[ omand, Shopmlka

dr Edward Kopowka
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